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Tryb przygotowan, przebieg 1 podsumowanie Harcerskiej Akcji Zimowe] regulujg
przepisy panstwowe, resortowe i wewnatrzorganizacyjne ZHP.

Zezwolenie na organizacje kazdej z form wypoczynku zimowego wydaje Komendant
Choragwi lub Petnomocnik Komendanta Chorggwi ds. HALIZ.

Komendanci form wypoczynku sg mianowani rozkazem Komendanta Chorggwi.
Komendant formy wypoczynku zobowigzany jest do przygotowania i terminowego
ztozenia petnej dokumentacji.

Wszystkie wzory dokumentdw, instrukcje, pliki pomocnicze oraz zarzadzenia i uchwaty
dotyczace HAL znajdujg sie na www.stoleczna.zhp.pl (zaktadka HALiZ)

Powierzenie funkcji w czasie HAZ instruktorom majgcym przydziat do innego hufca lub
chorggwi niz organizator wypoczynku wymaga uzyskania zgody na piSmie od
komendanta macierzystego hufca lub chorggwi.

Pelna dokumentacje form wypoczynku (na obowigzujacych wzorach dokumentow)
nalezy ztozy¢ do Pemomocnika Komendanta Choragwi ds. HALIZ. Niekompletna
dokumentacja nie bedzie przyjmowana.

Zapoznanie sie z obowigzujgcg Instrukcjg Harcerskiej Akcji Letniej 1 Zimowe].

Zgtoszenie do Petnomocnika Komendanta Chorggwi ds. HALIZ listy osob ktore bedg petnity
funkcje komendantow wypoczynku.

Obowigzki okresla Instrukcja Harcerskiej Akcji Letniej i Zimowej.

Komendant wypoczynku dokonuje rejestracji wypoczynku poprzez serwis
wypoczynekmen.gov.pl wykorzystujac wytgcznie konto chorggwiane. Dostep do konta jest
nadawany przez Petnomocnika Komendanta Chorggwi ds. HALIZ ktory po sprawdzeniu
wniosku zatwierdza go podpisem elektronicznym.

Komendant wypoczynku przekazuje do chorggwi koszty  posrednie 4%  przed
rozpoczeciem wypoczynku.

Na min. 27 dni przed rozpoczeciem wypoczynku sktadane sa do chorggwi:

il
il

(3 egz.) Raport przedobozowy zaakceptowany przez Komendanta Hufca;

(3 egz.) Plan finansowy formy wypoczynku podpisany przez komendanta obozu,
zaakceptowany przez komendanta hufca oraz skarbnika hufca;

(3 egz.) Zatwierdzony program wypoczynku. Plany pracy form wypoczynku
zatwierdzaja:

formy kontynuujace sroédroczng prace druzyn i srodowisk A A komendanci hufcow,
formy prowadzone przez komendantow hufcow oraz organizowane przez
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Komende Chorggwi A A z-ca Komendantki Chorggwi
— hm. Anna Nowosad — annanowosad@stoleczna.zhp.pl
formy ksztatceniowe A A instruktorka Szkoty Instruktorskiej ,lluminacja” - hm. Lidia
Jozwiak-Kukawska — ksztalcenie@stoleczna.zhp.pl,
formy specjalnosciowe, turystyki kwalifikowanej, A A Petnomocnik ds.
specjalnosci - hm. Marcin Adamski — marcin@stoleczna.zhp.pl
formy zagraniczne A A cztonek Komendy Chorggwi — phm. Wojciech Puchacz —
zagranica@stoleczna.zhp.pl;
(3 egz.) Wzér warunkéw uczestnictwa;
(3 egz.) Dokument (umowa/porozumienie) o k r e r | zagady koyzystania z obiektu ;
(3 egz.) Porozumienie komendantéw hufcow w sprawie organizacji zimowiska(jesli
uczestnikami sg zuchy/harcerze innego hufca niz rodzimy hufiec organizatora);
(3 egz.) Kopia Polisy NNW (jezeli organizatorzy wypoczynku nie wykupili polisy
chorggwiane] nalezy zatgczy¢ kopie polisy NNW obejmujgcg kadre 1 uczestnikdw, zawartg
na caty czas trwania formy wypoczynku tacznie z dojazdem i powrotem);
(3 egz.) Regulaminy obowigzujace podczas trwania formy wypoczynku HALIZ ;
(3 egz.) Potwierdzenia aktualnych kwalifikacji kadry wymaganych przepisami prawa
powszechnego 1 zapewniajgcych bezpieczne przeprowadzenie formy wypoczynku
HALIZ.

Na min. 7 dni przed rozpoczeciem wypoczynku komendant wypoczynku :

)l

przesyta na adres kadry@stolecznazhppl skan wypehionego kwestionariusza
osobowego z danymi potrzebnymi do sporzadzenia umowy z pracownikiem;

umowy cywilno-prawne (zlecenia, o dzieto) podpisujg wspolnie Komendant i Skarbnik
Chorggwi lub Komendant i Skarbnik Hufca  posiadajacy  pemomocnictwo do
podpisywania umow.

Przed rozpoczeciem wypoczynku komendanci wszystkich form muszg przejs¢ szkolenie
orgaznizowane przez zespot HALIZ. Ze szkolenia sg zwolnione osoby, ktére odbyty szkolenie

przed HAL 2016. Brak uczestnictwa w szkoleniu jest rownoznaczny z brakiem zezwolenia na
pelienie funkcji komendanta podczas HAZ 2017.

Terminy szkolen

10 stycznia 2017 godz. 18.00 — szkolenie HALIZ
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Decyzje o petlnieniu funkcji komendanta formy wypoczynku przez instruktorow
w__stopniu przewodnika podejmuje Komendant Choragwi po konsultacji z komendantem
hufca.

Komendantem formy ksztatceniowej moze byc¢ instruktor posiadajgcy Odznake Kadry
Ksztatcgcej (odpowiednig do prowadzonej formy szkoleniowej).

W sktadzie kadry wypoczynku zagranicznego powinna byc¢, co najmniej jedna osoba ze
znajomoscig jezyka dajacego mozliwos¢ porozumiewania sie w danym kraju.

Funkcje wychowawczg moze peli¢ peloletnia osoba posiadajgca stopien minimum
przewodnika lub uprawnienia wychowawcy kolonijnego.

Liczba uczestnikdw zimowiska pozostajgcych pod opiekg jednego pelnoletniego
wychowawcy nie moze przekracza¢ 20 osob. W przypadku uczestnikow w wieku do
10 lat oraz w przypadku obozow mieszanych w ktorych sg dzieci do 10 roku
zycia liczba ta nie moze przekracza¢ 15 osdb.

Obowigzkiem komendanta wypoczynku jest zgtaszanie do Petnomocnika Komendanta
Chorggwi ds. HALIZ i komendanta hufca wszelkich wypadkdw, ktore zdarzyly sie podczas
trwania wypoczynku oraz sporzadzanie protokotow powypadkowych natychmiast po
udzieleniu pomocy wszystkim poszkodowanym (niezaleznie od osob/instytucji, ktorych
powiadomienie naktada ustawa).

Wykaz dokumentacji obowigzujace] na wszystkich formach wypoczynku okresla
Instrukcja Harcerskiej Akcji Letniej i Zimowej.

Obozy dotowane ze srodkow publicznych otrzymajg od Komendy Hufca lub Komendy
Choraggwi szczegdtowe informacje  dotyczace oznakowania 1 rozliczenia  obozu
wynikajgce z umowy z instytucjg przekazujacg dotacje.

Raport poobozowy;

Ksigzka komendanta obozu wraz z przekazanymi protokotami kontroli;

Ksigzka kasowa i operacji bankowych;

Dokumenty zrodtowe wptywow 1 kosztow;

Wykaz kadry i uczestnikow;

Lista wptat uczestnikow;

Karty kwalifikacyjne uczestnikow;

Protokét przyjecia na stan jednostki zakupionego sprzetu,;

Umowy cywilno-prawne z potwierdzeniem optaconego podatku i sktadek ZUS;
Dowdd wptaty salda;

Oswiadczenie komendanta i kwatermistrza o uregulowaniu zobowigzan zwigzanych
z organizacjg formy wypoczynku;

Choragiew
Stoteczna ZHP

. C World Association
im BohateréW Wa\’szawy @ SCO UTS S?\') of Girl Guides

Creating a Batler Workd and Girl Scouts




1 Inne dokumenty wymagane przez dotujagcego (zgodnie z zapisami umowy).

1 W przypadku otrzymania dotacji dodatkowo lista uczestnikow i kadry z numerami PESEL
i adresami.
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Podczas HAZ dyzury pehnia;

7 Pel no mods.HALKZ haliz@stoleczna.zhp.pl — zalecany kontakt mailowy

w sytuacjach wyjatkowych
phm. Katarzyna Kwiatkowska — 502-601-077,
hm. Jacek Staby 502-039-396,
hm Grazyna Zielinska 509-443-805

i Biuro Ch or a dzgddnie z dyzurami podanymi na www.stoleczna.zhp.pl w zaktadce
Kontakt”) — tel. 533 318 712 lub choragiew@stoleczna.zhp.pl;

1 W sprawach pilnych mozna kontaktowac¢ sie z Komenda €h kb a a godinumerem
533-318-713 lub Skarbnikiem Chor agwpod numerem 533-318-717.
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