Decyzja
Komendanta i Skarbnika Choragwi Stotecznej ZHP
Nr 3/1V/2018 z dnia 29 pazdziernika 2018 r.

w sprawie powotania chorqggwianej komisji inwentaryzacyjnej oraz organizacji
i przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach Chorqgwi Stotecznej ZHP

W dniach 1 grudnia 2018 r. - 31 grudnia 2018 r. zarzadzamy na terenie choragwi
inwentaryzacje. Inwentaryzacje w osrodkach, hufcach (w tym w podlegtych im jednostkach)
nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 31 grudnia 2018 r.

1.

Zobowiazujemy komendantow osrodkow i hufcow do:

— Powotania i zatwierdzenia hufcowych komisji inwentaryzacyjnych z uwzglednieniem
kadry instruktorskiej hufcow przy wspotudziale komisji rewizyjnych (do dnia 10
listopada 2018 r.)

— Przestania informacji zawierajacej dane: termin, miejsce, godzine rozpoczecia
inwentaryzacji e-mailem na adres: jacek.slaby@stoleczna.zhp.pl (do dnia 10 grudnia
2018 r.)

— Uzgodnienia z ksiegowoscig Choragwi Stotecznej ZHP ksiag inwentarzowych osrodkow
i hufcow (w tym podlegtych im jednostek) (do dnia 15 grudnia 2019 r.)

Podstawa do przeprowadzenia inwentaryzacji jest ,lInstrukcja o gospodarowaniu

srodkami rzeczowymi w ZHP” oraz ,Instrukcja o gospodarowaniu srodkami transportu

w ZHP”.

Ustala sie w Choragwi Stotecznej ZHP przeprowadzenie petnej inwentaryzacji (Srodki

trwate i niskocenne sktadniki majatkowe).

W przypadku hufcow, ktére nie posiadajg Srodkow trwatych, komendant i skarbnik hufca

sktadaja oswiadczenie o nieposiadaniu srodkow trwatych.

Zobowiazujemy uzytkownikow niskocennych sktadnikdbw do pilnego uaktualnienia

adresow i miejsc pol spisowych.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zapewnienia sprawnego przebiegu prac

spisowych w Komendantka Choragwi ogtosi w rozkazie sktad choragwianej komisji

inwentaryzacyjnej.

Do gtownych zadan komisji inwentaryzacyjnej bedzie nalezato:

— opracowanie planu przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow,

— ustalenie i opisanie przyczyn roznic inwentaryzacyjnych oraz opracowanie wnioskow
co do sposobu ich rozliczenia,

— ocena przydatnosci gospodarczej sktadnikow aktywow wykazanych w spisie,

— wnioskowanie w sprawach usuniecia nieprawidtowosci w zakresie przechowywania
i sktadowania zapasow materiatow, produktow i towarow,

— ustalanie, ocena i wnioskowanie wszelkich innych nieprawidtowosci stwierdzonych
podczas przeprowadzania spisu z natury w sprzecie i gospodarce materiatowej,
zwtaszcza w przypadkach sprzyjajacych ich marnotrawstwu, zniszczeniu, uszkodzeniu
lub zaginieciu,

— whnioskowanie o ponowne przeprowadzenie inwentaryzacji.
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W czasie inwentaryzacji nalezy dostosowac stan faktyczny i dokumentacje do wymogow

»Instrukcji w sprawie gospodarowania srodkami rzeczowymi w ZHP”. W szczegolnosci

zwracamy uwage na nastepujace elementy:

— $rodki rzeczowe musza by¢ ocechowane symbolami zgodnymi z zapisami w ksiegach
inwentarzowych,

— zapisy W ksiegach inwentarzowych musza byc¢ petne - z podaniem rodzaju i nazwy
srodkéw rzeczowych oraz numeru fabrycznego,

— w ksiedze inwentarzowej w rubryce ,uwagi” powinno byc¢ zapisane miejsce
znajdowania sie przedmiotu lub jesli go nie ma na stanie, to co sie z nim stato,

— nalezy wyraznie wskazac osoby odpowiedzialne materialnie za poszczegélne sktadniki
majatkowe i skompletowa¢ wymagang w tym zakresie dokumentacje.

Osoba odpowiedzialng za przeprowadzenie inwentaryzacji na terenie Choragwi

Stotecznej ZHP jest cztonek Komendy Choragwi Stotecznej ZHP jest hm. Jacek Staby.

Komendant Skarbnik
Choragwi Stotecznej ZHP Choragwi Stotecznej ZHP
(-) hm. Paulina Gajownik (-) hm. Maciej Kadzielski
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