Zatqcznik nr 1
do Decyzji Komendanta i Skarbnika Chorqgwi Stotecznej ZHP nr 11/111/2014 z dnia 6 maja 2015 r.
w sprawie zatwierdzenia zatozen organizacyjnych Harcerskiej Akcji Letniej 2015.
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= Tryb przygotowan, przebieg i podsumowanie Harcerskiej Akcji Letniej regulujg przepisy
panstwowe, resortowe i wewnatrzorganizacyjne ZHP.

= Zezwolenie na organizacje kazdej z form wypoczynku letniego wydaje Komendant

Choragwi lub Petnomocnik Komendanta Chorggwi ds. HALIZ.

Komendanci form wypoczynku sg mianowani rozkazem Komendanta Chorggwi.

Komendant formy wypoczynku zobowigzany jest do przygotowania i terminowego

ztozenia petnej dokumentacji zgodnie z ,Procedurg organizacji HALIZ w Choragwi

Stotecznej ZHP" (Zarzgdzenie nr 21/I/2013 z dnia 06.05.2014 1.

= Woszystkie wzory dokumentow, instrukcje, pliki pomocnicze oraz zarzadzenia i uchwaty
dotyczace HAL znajdujg sie na www.stoleczna.zhp.pl (Pliki = pliki do pobrania - HALiZ)

= Powierzenie funkcji w czasie HAL instruktorom majgcym przydziat do innego hufca lub
chorggwi niz organizator placowki wymaga uzyskania zgody na piSmie od komendanta
macierzystego hufca lub choragwi.

= Petlng dokumentacje form wypoczynku (na obowigzujagcych wzorach dokumentow)
sktada do Petnomocnika Komendanta Chorggwi ds. HALIZ komendant hufca lub jego
petnomocnik. Niekompletna dokumentacja nie bedzie przyjmowana.

U

U

= Zapoznanie sie z obowigzujgca Instrukcjg Harcerskiej Akcji Letniej i Zimowej.

U

Obowiagzki okresla Instrukcja Harcerskiej Akcji Letniej i Zimowej.

Komendant wypoczynku przekazuje do chorggwi koszty posrednie 4% przed
rozpoczeciem wypoczynku zgodnie z Uchwatg Komendy Chorggwi Stotecznej ZHP nr
9/111/2015 z dnia 05.05.2015 r.

U

Na min. 24 dni przed rozpoczeciem wypoczynku komendant hufca lub jego petnomocnik
(mianowany rozkazem) sktada do chorggwi:
= (3 egz.) Raport przedobozowy zaakceptowany przez Komendanta Hufca;
= (3 egz.) Plan finansowy formy wypoczynku podpisany przez komendanta obozu,
zaakceptowany przez komendanta hufca oraz skarbnika hufca;
= (3 egz.) Zatwierdzony program wypoczynku. Plany pracy form wypoczynku
zatwierdzaja:
¢ formy kontynuujgce srodroczng prace druzyn i srodowisk - komendanci hufcow,
* formy prowadzone przez komendantow hufcow - z-ca Komendantki Chorggwi
— hm. Anna Nowosad — anna.nowosad@stoleczna.zhp.pl
¢ formy ksztatceniowe = instruktorka Szkoty Instruktorskiej ,lluminacja” - hm. Lidia
Jozwiak-Kukawska — ksztalcenie@stoleczna.zhp.pl,
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* formy specjalnosciowe, turystyki kwalifikowanej, zeglarskie - Petnomocnik ds.
specjalnosci - hm. Marcin Adamski — marcin@stoleczna.zhp.pl
* formy zagraniczne - cztonek Komendy Choragwi — phm. Wojciech Puchacz —
zagranica@stoleczna.zhp.pl;
(3 egz.) Wzor warunkow uczestnictwa;
(2 egz.) Zgtoszenie wypoczynku do Kuratorium Oswiaty wraz z zatgcznikami po
dokonaniu zgtoszenia posrednictwem strony: www.wypoczynek.men.gov.pl.
Zgtoszenia on-line dokonuje komendant hufca lub jego pelnomocnik;
= (3 egz.) Dokument (umowa/porozumienie) okreslajacy zasady Kkorzystania z
bazy/stanicy lub terenu;
= (3 egz.) Porozumienie komendantéw hufcéw w sprawie organizacji obozu/kolonii (jesli
uczestnikami sg zuchy/harcerze innego hufca niz rodzimy hufiec organizatora);
= (3 egz.) Kopia Polisy NNW (jezeli organizatorzy obozu nie wykupili polisy choraggwianej
nalezy zatgczyc¢ kopie polisy NNW obejmujgcg kadre i uczestnikow, zawartg na caty czas
trwania formy wypoczynku tgcznie z kwaterkg, dojazdem i powrotem);

U

U

U

(3 egz.) Regulaminy obowigzujgce podczas trwania formy wypoczynku HALIZ ;

(3 egz.) Wzory porozumien wolontariackich;

(3 egz.) W przypadku obozéw/zimowisk specjalnosciowych lub z zakresu turystyki
kwalifikowanej: potwierdzenia aktualnych kwalifikacji kadry wymaganych przepisami
prawa powszechnego 1 zapewniajgcych bezpieczne przeprowadzenie formy
wypoczynku HALIZ.

U

U

Na min. 7 dni przed rozpoczeciem wypoczynku komendant hufca lub jego petnomocnik:

= przesyla na adres kadry@stoleczna.zhp.pl skan wypelnionego kwestionariusza
osobowego z danymi potrzebnymi do sporzgdzenia umowy z pracownikiem;

= umowy cywilno-prawne (zlecenia, o dzieto) podpisujg wspolnie Komendant i Skarbnik
Choraggwi lub Komendant 1 Skarbnik Hufca posiadajgcy petnomocnictwo do
podpisywania umow.

Przed rozpoczeciem wypoczynku komendanci wszystkich form musza przejs¢ obowigzkowe
szkolenie organizowane przez Szkote Instruktorskg .lluminacja® dotyczgce HALIZ. Brak
uczestnictwa w szkoleniu jest rownoznaczny z brakiem zezwolenia na petnienie funkcji
komendanta podczas HAL. Terminy szkolen (jeden do wyboru):

27 maja 2015r. w godz. 18:00 — 21:00 lub 02 czerwca 2015r. w godz. 18:00 - 21:00

Chorggwiana Szkota Instruktorska ,lluminacja” organizuje rowniez:
*  Kurs kierownikow wypoczynku:  30-31.05.2015r.
*  Kurs wychowawcow wypoczynku: 30-31.05.2015r.
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Decyzje o petnieniu funkcji komendanta formy wypoczynku przez instruktorow w
stopniu przewodnika podejmuje Komendant Chorggwi po konsultacji z komendantem
hufca.

Komendantem obozu ksztatceniowego moze byc¢ instruktor posiadajgcy Odznake Kadry
Ksztatcacej (odpowiednig do prowadzonej formy szkoleniowej).

W sktadzie kadry obozu zagranicznego powinna byc¢, co najmniej jedna osoba ze
znajomoscig jezyka dajagcego mozliwosc¢ porozumiewania sie w danym kraju.

Funkcje wychowawczg moze petni¢ petnoletnia osoba posiadajgca stopien minimum
przewodnika lub uprawnienia wychowawcy kolonijnego.

Liczba uczestnikow obozu pozostajgcych pod opiekg jednego petnoletniego instruktora
nie moze przekracza¢ 20 oséb. W przypadku kolonii zuchowych liczba ta nie moze
przekracza¢ 15 osob. llosci te ulegajg zmniejszeniu w przypadku wypoczynkow
specjalnosciowych np. gorskich, zeglarskich (szczegdtowe wymagania okreslajg przepisy
panstwowe).

Obowigzkiem komendanta wypoczynku jest zgtaszanie do komendanta hufca i
Pelmomocnika Komendanta Chorggwi ds. HALIZ wszelkich wypadkow natychmiast po ich
zdarzeniu.

Wykaz dokumentacji obowigzujgcej na wszystkich formach wypoczynku okresla
Instrukcja Harcerskiej Akcji Letniej i Zimowej.

Obozy dotowane ze srodkéw publicznych otrzymajg od Komendy Hufca lub Komendy
Choragwi szczegotowe informacje dotyczgce oznakowania 1 rozliczenia obozu
wynikajgce z umowy z instytucjg przekazujgca dotacje.

Raport poobozowy;

Ksigzka komendanta obozu wraz z przekazanymi protokotami kontroli;

Ksigzka kasowa i operacji bankowych;

Dokumenty zrodtowe wptywow i kosztow;

Wykaz kadry i uczestnikow;

Lista wptat uczestnikow;

Karty kwalifikacyjne uczestnikow;

Protokot przyjecia na stan jednostki zakupionego sprzetu;

Umowy cywilno-prawne z potwierdzeniem optaconego podatku i sktadek ZUS;
Dowdd wptaty salda;

Oswiadczenie komendanta i kwatermistrza o uregulowaniu zobowigzan zwigzanych z
organizacjg formy wypoczynku;

Inne dokumenty wymagane przez dotujgcego (zgodnie z zapisami umowy).
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Podczas HAL dyzury petnia:

= Pelomocnik ds. HAL — tel. 533 318 715 lub haliz@stoleczna.zhp.pl;

= Biuro Choragwi (zgodnie z dyzurami podanymi na www.stoleczna.zhp.pl w zaktadce
JKontakt’) — tel. 533 318 712 lub chorggiew@stoleczna.zhp.pl;

= W sprawach pilnych mozna kontaktowac sie z Komendantkg Choragwi pod numerem
533-318-713 lub Skarbnikiem Choragwi pod numerem 533-318-717.
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